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সভার 5না6শ

িবষয:় �ম অিধদ�েরর  মা িসক সম;য় সভা ।

              আগ ামী  ২৯/১০ /২০১৮  ত ািরখ    সকাল  ১০ .০ ০   ঘ6কায়   �ম অিধদ�র,    �ধান   কায �াল েয়র 
সভাকেA মহাপ িরচালক   মেহাদ েয়র  সভাপ িত েD    5সেE)র/২০১৮ মােসর মািসক  সম;য়   সভা অF িG ত     হেব।  বিণ �ত
সভার  H েব �    অথ �াৎ    ২৫ /১০ /২০১৮  ত ািরেখর   মেK  িনধ �ািরত    ছক   অFয ায় ী     5প িM ং    কােজর  ত ািলকা   িববরণ   �Nত
Hব �ক   সং�াপন  শ াখায়   জমা  5দয় ার  জO  অF েরাধ  করা হ 5ল া । 
            ২-০ । উ R   সভায়  �ম অিধদ�র,   �ধান  কায �ালয়  ,    ঢ াকা  এর সকল  শ াখার
কম �কত� া  /কম �চ ারীেদর  যথাসমেয়  উ প ি�ত    থাকার জO   িন েদ �শUেম   অF েরাধ  করা হেল া  ।
সভার আেল াচVWচীঃ
১।        5প িM ং   কাজ  সUাY ।
২।      APA \িR   5মাত ােবক   কােজর অ]গ িত   স^িক�ত  আেল াচন া  ।
৩ ।       ই -ফাই িলং  বাaবায়ন  সংUাY   িবষয় ািদ  ।
৪ ।       িনধ �ািরত   সমেয়  অিফেস উ প ি�িত   ।
৫ ।      প িরবহন   b েলর গ াড় ী    dবহার ।
৬ ।       িবিবধ।

                 

২৫-১০ -২০ ১৮

5মাহাeদ আিমFল হক
পিরচালক

সদয় অবগিত ও কায �ােথ � 5�রণ করা হল: 
১) �কg পিরচালক (উপ সিচব), �ম অিধদ�র, �ধান কায �ালয়, ঢাকা।
২) পিরচালক, �শাসন, িহসাব, সাধারন/ পিরকgনা, পিরসংiান ও তj�kিR/5lড ইউিনয়ন, সািলশী ও �িশAন/nা�V
ও �িমক কoাণ, �ম অিধদ�র, �ধান কায �ালয়, ঢাকা ।
৩) উপ পিরচালক, �শাসন/িহসাব, সাধারণ/5lড ইউিনয়ন/সািলশী ও �িশAণ/পিরসংiান ও তj�kিR/nা�V ও �িমক
কoাণ, �ম অিধদ�র, �ধান কায �ালয়, ঢাকা।
৪) সহকারী পিরচালক, �শাসন/5lড ইউিনয়ন/সাধারণ/আইিস6/সািলসী ও �িশAণ, �ম অিধদ�র, �ধান কায �ালয়, ঢাকা।
৫) শাখা �ধান, �শাসন/5lড ইউিনয়ন/ সািলশী ও �িশAণ/সাধারণ/পিরসংiান/�কg/িহসাব/nা�V ও �িমক কoাণ, �ম
অিধদ�র, �ধান কায �ালয়, ঢাকা।( িনধ �ািরত ছক অFযায়ী সকল 5পিMং কােজর তািলকা িববরণ �Nত Hব �ক ২৫/১০/২০১৮

১



তািরেখর মেK সং�াপন শাখায় জমা 5দয়ার জO অFেরাধ করা হেলা)।
৬) সাধারণ শাখা (মািসক সম;য় সভায় আpায়েনর dব�া করার জO অFেরাধ করা হেলা), অq অিধদ�র।
৭) নিথ িলিপ।
৮) গাড � ফাইল।
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